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Apreciados colegas,

Le hemos solicitado a Maria del Rosario Aguilar, ex editora de Editorial Norma y
profesora de literatura de la Universidad Nacional, que nos presentara unos criterios de
edición de los ensayos para facilitar la edición final del Informe.

Es fundamental que todos sin excepción acojan y respeten, de manera estricta, estos
criterios para facilitar la publicación del Informe. Si cada autor presenta un ensayo
dispar en este terreno no solamente la edición del Informe puede tardar meses sino que
además nos arriesgamos a que presenten errores de edición que podemos y debemos
evitar.

Victor Manuel Moncayo Cruz Eduardo Pizarra Leongómez

Fecha de entrega límite: 21 de noviembre de 2014

Normas de presentación

• Los trabajos originales se presentarán en formato electrónico (Word 97-2003,
2010).

• Extensión máxima 40 cuartillas (hojas tamaño carta)
• Los márgenes izquierdo y derecho serán de 3 cm y superior e inferior serán de

2.5 cm.
• El titulo del trabajo irá centrado, en mayúscula y en negrita. Interlineado 1,5.

Letra: Times New Roman, cuerpo 14.
• Tanto titulas como subtítulos no llevarán punto final.
• El nombre del autor irá centrado, en cursiva. Letra: Times New Roman, cuerpo

12.
• Debajo, también centrado y en redonda, nombre de institución o universidad a

que pertenece. Letra: Times New Roman, cuerpo 10.
• Los trabajos se presentan con interlineado 1,5 líneas; si hay apartados se

numeran, se centran y se marcan con versalitas (nunca con negritas). Letra:
Times New Roman, cuerpo 12.

• Espaciado entre párrafos anterior y posterior [Opuntos]
• Las llamadas de nota a pie de página van antes del signo de puntuación.
• Las citas que superen los cuatro renglones se sangran a bando por un solo lado

(izquierda) y se reducen a espacio simple, con letra Times New Roman, cuerpo
11.

• Las notas se desarrollarán siempre a pie de página, con letra Times New Roman,
cuerpo lOe interlineado sencillo.

• La bibliografía se desarrolla en las notas, además se ofrece un listado final que
incluya solamente los libros y articulas CITADOS en el texto (para su inclusión
en el apartado bibliográfico general al final del informe). NO se debe utilizar el
procedimiento de paréntesis con año y página.



• Los gráficos, mapas o cuadros estadísticos deben ser de buena calidad para
evitar la pérdida de detalles en la reproduccíón. Todos irán numerados y llevarán
un breve pie o leyenda para su identificación (siempre en cursivas, nunca
negritas). Deben ir incluidos en el texto y no en archivos aparte.

• Según las normas actuales de la Real Academia Española (RAE), las
mayúsculas deben llevar los acentos marcados.

Normas de citas bibliográficas

• Para las citas y para los artículos se usarán siempre las comillas francesas [<o,]. Si
dentro del entrecomillado apareciera una segunda cita se utilizarían entonces
comillas simples, en este orden: «... ' ... ' ..• ".

• En el cuerpo de trabajo, cuando así sea necesario, se utilizarán guiones largos [-]
• Para las notas a pie de página y para la bibliografia final se desarrollarán todas

las siglas, tanto en el nombre del autor como en el de las editoriales.

LIBROS: Nombre del autor, Título en cursiva, Ciudad: Editorial, Año.

Ejemplos:

Salomón Kalmanovitz, La encrucijada de la sinrazón y otros ensayos (Sociología y
política), Bogotá: Tercer Mundo Editores, 1989.

Gonzalo Sánchez y Francisco Gutiérrez (coords.), Nuestra guerra sin nombre.
Transformaciones del conflicto en Colombia, Bogotá: Editorial Norma/Instituto de
Estudios Politicos y Relaciones Internacionales, 2005.

VOLÚMENES COLECTIVOS, se indica el autor, el título del trabajo entrecomillado,
los editores del volumen, el título del volumen, en cursiva, y la ciudad:
Editorial, Año y las páginas [pp.].

Ejemplo:

Álvaro Tirado Mejía, «Colombia, siglo y medio de bipartidismo», en Jorge Orlando
Melo (ed.), Colombia Hoy, perspectivas hacia el siglo XXI, Bogotá: Tercer Mundo
Editores, 1995, pp. 110-120.

REVISTAS: Autor, «Título» [entrecomillado], Título de la revista en cursiva, número
[en numeración arábiga o romana; si hubiera que indicar volumen de ese año se
separaría de la primera cífra con dos puntos], (año) [entre paréntesis] y páginas [pp.].

Ejemplo:

Ríchard Sandbrock, «La izquierda democrática en el sur del mundo», Nueva Sociedad,
250 (2014), pp. 42-56.

• En la primera cita de un libro, una edición o un artículo se desarrolla la
referencia completa, remitiendo después a la misma de un modo abreviado: si es
un libro con op. cit., si es una edición con ed. cit., si es un artículo con artocit.;
ibid se emplea si las citas son consecutivas.



BIBLIOGRAFÍA: La bibliografía fínal seguirá los lineamientos editoriales de las citas a
pie de página, con las siguientes diferencias:

• Los nombres completos irán en orden alfabético, comenzando por el
APELLIDO [en versalita]; Letra: Times New Roman, cuerpo 12.

• Si se desea incluir el año de la primera edición de una obra, esto se hará en la
bibliografía únicamente, no en las notas a pie de página. El año irá entre
corchetes al final de la ficha.

• La bibliografía irá sangrada con sangria francesa.
• Interlineado 1,5

Ejemplos:

ARCHILANElRA,Mauricio, «Los movimientos sociales en la encrucijada del siglo XXI»,
en Francisco LEALBUITRAGO,En la encrucijada: Colombia en el siglo XXI,
Bogotá: Editorial Norma, pp. 26 I - I90.

GARCÍAVILLEGAS,Mauricio, La eficacia simbólica del derecho, Bogotá: Ediciones
Uniandes, 1993.


	00000001
	00000002
	00000003
	00000004
	00000005
	00000006
	00000007
	00000008
	00000009
	00000010
	00000011
	00000012
	00000013
	00000014
	00000015
	00000016
	00000017
	00000018
	00000019
	00000020
	00000021
	00000022
	00000023
	00000024
	00000025
	00000026
	00000027
	00000028
	00000029
	00000030
	00000031
	00000032
	00000033
	00000034
	00000035
	00000036
	00000037
	00000038
	00000039
	00000040
	00000041
	00000042
	00000043
	00000044
	00000045
	00000046
	00000047
	00000048
	00000049
	00000050
	00000051
	00000052
	00000053
	00000054
	00000055
	00000056
	00000057
	00000058
	00000059
	00000060
	00000061
	00000062
	00000063
	00000064
	00000065
	00000066
	00000067
	00000068
	00000069
	00000070
	00000071
	00000072
	00000073
	00000074
	00000075
	00000076
	00000077
	00000078
	00000079
	00000080
	00000081
	00000082
	00000083
	00000084
	00000085
	00000086
	00000087
	00000088
	00000089
	00000090
	00000091
	00000092
	00000093
	00000094
	00000095
	00000096
	00000097
	00000098
	00000099
	00000100
	00000101
	00000102
	00000103
	00000104
	00000105
	00000106
	00000107
	00000108
	00000109
	00000110
	00000111
	00000112
	00000113
	00000114
	00000115
	00000116
	00000117
	00000118
	00000119
	00000120
	00000121
	00000122
	00000123
	00000124
	00000125
	00000126
	00000127
	00000128
	00000129
	00000130
	00000131
	00000132
	00000133
	00000134
	00000135
	00000136
	00000137
	00000138
	00000139
	00000140
	00000141
	00000142
	00000143
	00000144
	00000145
	00000146
	00000147
	00000148
	00000149
	00000150
	00000151
	00000152
	00000153
	00000154
	00000155
	00000156
	00000157
	00000158
	00000159
	00000160
	00000161
	00000162
	00000163
	00000164
	00000165
	00000166
	00000167
	00000168
	00000169
	00000170
	00000171
	00000172
	00000173
	00000174
	00000175
	00000176
	00000177
	00000178
	00000179
	00000180
	00000181
	00000182
	00000183
	00000184
	00000185
	00000186
	00000187
	00000188
	00000189
	00000190
	00000191
	00000192
	00000193
	00000194
	00000195
	00000196
	00000197
	00000198
	00000199
	00000200
	00000201
	00000202
	00000203
	00000204
	00000205
	00000206
	00000207
	00000208
	00000209
	00000210
	00000211
	00000212
	00000213
	00000214
	00000215
	00000216
	00000217
	00000218
	00000219
	00000220
	00000221
	00000222
	00000223
	00000224
	00000225
	00000226
	00000227
	00000228
	00000229
	00000230
	00000231
	00000232
	00000233
	00000234
	00000235
	00000236
	00000237
	00000238
	00000239
	00000240
	00000241
	00000242
	00000243
	00000244
	00000245
	00000246
	00000247
	00000248
	00000249
	00000250
	00000251
	00000252
	00000253
	00000254
	00000255
	00000256
	00000257
	00000258
	00000259
	00000260
	00000261
	00000262

